
Unterstützung bei der Umsetzung des Tarifvertrages
für den öffentlichen Dienst

TVöD – Schulungsangebot

des Kommunalen Arbeitgeberverbandes Schleswig-Holstein

in Zusammenarbeit
mit den kommunalen Landesverbänden Schleswig-Holstein

und in Kooperation
mit dem Institut für Fortbildung und Verwaltungs-

Modernisierung, der Verwaltungsakademie Bordesholm
sowie dem Beratungsunternehmen Baumgartner & Co.
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________________________________
Dienststelle (Absender); (ggf. Stempel)
(Bei mehreren TeilnehmerInnen bitte Kopien anfertigen
und für jeden eine eigene Anmeldung ausfüllen!)

Anmeldung Führungskräfteschulung
Für Rückfragen

Th. Blunck: Tel.: 0431/3209-119

Fachhochschule für Verwaltung und Dienstleistung
Institut für Fortbildung
und Verwaltungsmodernisierung (InForM)
Rehmkamp 10
24161 Altenholz

Per Fax: 0431/ 32 09-117 oder Per E-mail: inform@fhvd.de

Hiermit melde ich mich zu folgender Fortbildungsveranstaltung verbindlich an:
(Bitte in Druckschrift schreiben!)

Veranstalter: InForM / VAB

Seminarbezeichnung:
Nr.

Führungskräfteschulung zur fachlichen Gestaltung und Einführung
von Zielvereinbarungssystemen in der Verwaltung

Seminardatum und -ort: 07.05.-09.05.07, Segeberg, Vitalia Seehotel
21.05.-23.05.07, Schleswig, Hotel Waldschlösschen
03.09.-05.09.07, Segeberg, Vitalia Seehotel
10.10.-12.10.07, Schleswig, Hotel Waldschlösschen
05.12.-07.12.07, Segeberg, Vitalia Seehotel

Übernachtung: ja nein

Seminargebühr: 660,- Euro inkl. Seminarunterlagen (zzgl. Verpflegung ca. 85 Euro
bzw. zzgl. Verpflegung und Übernachtung ca. 220 Euro)

Vor-/Zuname, Amtsbezeichnung,
Kennnummer:

Funktionsbezeichnung/
Aufgabengebiet:

Dienstanschrift (Telefon/Fax/E-mail):

Rechnungsempfänger:

Welche Schwerpunkte wären für Sie
in dem Seminar besonders wichtig?

Die beigefügten Teilnahmebedingungen erkenne ich an.

________________________ __________________________
Ort/Datum Unterschrift
Datenschutzhinweis: Die Daten werden gem. § 10 i.V. mit § 11 LDSG-Schl.-Holst. erhoben und gespeichert.
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Teilnahmebedingungen InForM / VAB

1. Anmeldung
Bitte benutzen Sie zur Anmeldung den beigefügten Vordruck. Sollten Sie sich telefonisch anmelden, bitten
wir Sie, diese anschließend per Brief oder Fax zu bestätigen. Ihre Anmeldung wird in der Reihenfolge des
Eingangs berücksichtigt. Mit Ihrer Anmeldung erkennen Sie diese Teilnahmebedingungen an. Sie erhalten
keine schriftliche Anmeldebestätigung. Die Anmeldefrist beträgt 4 Wochen vor dem jeweiligen Veranstal-
tungstermin.

2. Einladung
Nach Ablauf der Anmeldefrist erhalten Sie Ihre Seminarbestätigung mit einer vorläufigen Teilnehmerliste,
Informationen zum Programm und zum Tagungsort sowie den Bescheid zur Bezahlung der im Schu-
lungsangebot ausgewiesenen Gebühren.

3. Warteliste und Zusatztermin
Übersteigen die Anmeldungen die maximale Teilnehmerzahl, so werden diese nach ihrem zeitlichen Ein-
gang auf einer Warteliste notiert und rücken beim Freiwerden von Seminarplätzen automatisch nach. Ü-
ber diesen Status werden Sie umgehend informiert. Liegt eine entsprechende Anzahl von Anmeldungen
vor, werden wir Ihnen einen Zusatztermin anbieten.

4. Absage
Die Veranstalter behalten sich vor, einen Kurs aus wichtigem Grund, z.B. Erkrankung des Referenten,
auch kurzfristig absagen zu können.

5. Verpflegung
Im Rahmen der Veranstaltungen werden Sie mit Getränken und Mittagessen versorgt. Diese Teilverpfle-
gung ist auf den Anmeldeformularen ausgewiesen.

6. Unterkunft
Sollten Sie bei den mehrtägigen Seminaren eine Übernachtung wünschen, übernehmen wir gern die Re-
servierung. Die Kosten für Übernachtung sind von Ihnen oder Ihrer Dienststelle zu tragen.

7. Materialien
Die von den Referentinnen und Referenten bereitgestellten Seminarunterlagen erhalten Sie während der
Veranstaltung. Nach Beendigung eines Seminars erhalten Sie eine Teilnahmebescheinigung. Eine stän-
dige Teilnahme wird vorausgesetzt.

8. Seminarzeiten
In der Regel beginnen die Seminare um 9.00 Uhr und enden spätestens um 17.00 Uhr. Die genauen Zei-
ten werden Ihnen mit der Einladung bekannt gegeben.

9. Teilnehmerzahl
Die Gruppengröße umfasst maximal 20 Personen.

10. Gebühren
Die Gebühren entnehmen Sie bitte dem jeweiligen Anmeldeformular. Die Gebühren werden mit der Einla-
dung zum Seminar fällig, mit der Sie auch die entsprechende Gebührenrechnung erhalten.

11. Abmeldung
Bis zum Ablauf der Anmeldefrist sind Abmeldungen kostenfrei. Bei einer Absage nach der Anmeldefrist
werden bis 1 Woche vor Seminarbeginn 50%, danach 100% der Gebühren erhoben, soweit der Platz
nicht anderweitig vergeben werden kann. Bei nachgewiesener Arbeitsunfähigkeit und sofortiger Abmel-
dung werden 10% der Seminargebühren erhoben. Bei mehrtägigen Veranstaltungen mit Übernachtung
fallen zusätzlich die entstehenden Stornogebühren der jeweiligen Tagungsstätte an.

12. Elektronische Speicherung

Die Daten der angemeldeten Teilnehmerinnen und Teilnehmer wer-
den elektronisch gespeichert.


